
國立勤益科技大學資訊管理系 

四技(日)學生實務專題實施辦法 修訂對照表 

(1060216 系務會議通過) 

項次 現行條文 修訂條文 備註 

壹、目的 一、實務專題為本系四技(日)學生

的主要專業課程之一，目的在

加強學生實務能力，使同學所

學之理論與實務得以結合。 

二、訂定本辦法在作為本系四技

(日)學生實施實務專題之依

據，使得同學可以順利完成專

題。 

  

貳、實務專題實

施時間、課程與

方向 

一、專題實施時間：共二個學期，

三年級下學期、四年級上學期。 

二、實務專題課程：實務專題(一)，

三年級下學期；實務專題(二)，

四年級上學期。 

三、實務專題方向：以資訊管理相

關領域為原則，或能符合本系

重點發展方向，如 ERP、CRM、

E-Business...等。 

一、專題實施時間：共二個學期，

三年級上學期、三年級下學期。 

二、實務專題課程：實務專題(一)，

三年級上學期；實務專題(二)，

三年級下學期。 

三、實務專題方向：以資訊管理相

關領域為原則，或能符合本系

重點發展方向，如 ERP、CRM、

E-Business...等。 

 

參、分組方式 一、實務專題採分組方式進行，應

於二年級下學期 6 月月底完成

專題分組。 

二、每組最少四人最多五人為原

則，並推選組長乙人，組員不

限同一班之同學，若因專題特

殊需求、或其他原因，則最多

可以六人一組，但應提出理由

說明，並經系主任同意始可。 

三、各組應選擇一位老師做為專題

指導老師（詳見第肆項規定）。 

四、各組應向系辦公室領取並填寫

『四技學生實務專題分組名

單』(如表格一)，經專題指導老

師簽名後，交系辦公室審查、

登記，系主任同意後即完成分

組。 

五、同學於專題分組後，即可於三

年級下學期參與學生專題製作

室之管理工作。並由系辦公室

分配相關電腦設備交各組使

用，各組應負設備保管之責。 

(詳見第伍項規定) 

一、實務專題採分組方式進行，應

於二年級下學期 4月月底完成

專題分組。 

二、每組最少四人最多五人為原

則，並推選組長乙人，組員不

限同一班之同學，若因專題特

殊需求、或其他原因，則最多

可以六人一組，但應提出理由

說明，並經系主任同意始可。 

三、各組應選擇一位老師做為專題

指導老師（詳見第肆項規定）。 

四、各組應向系辦公室領取並填寫

『四技學生實務專題分組名

單』(如表格一)，經專題指導老

師簽名後，交系辦公室審查、

登記，系主任同意後即完成分

組。 

五、同學於專題分組後，即可於三

年級上學期參與學生專題製作

室之管理工作。並由系辦公室

分配相關電腦設備交各組使

用，各組應負設備保管之責。

(詳見第伍項規定) 

 

肆、專題指導老

師 

一、專題指導老師之選擇應以本系

所公告之專題指導老師名單為

原則，或由本校或校外相關科

系老師作為指導老師但需與本

系教師（至少一位）聯合指導。 
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二、同學於分組作業進行期間，應

參考本系所公告之專題指導老

師名單，及其指導專題之相關

資料（如專題方向或題目），對

於有興趣的專題方向或題目應

與相關老師充分討論。經老師

同意後，始可選定為專題指導

老師，並請老師於「四技學生

實務專題分組名單」簽名確認。 

  

伍、專題教室位

置及設備分配 

一、進行實務專題課程時，由系辦

公室分配專題教室位置及相關

電腦設備交於各組專題學生使

用，並由所有組員簽據「四技

學生專題教室位置及設備使用

清冊」(如表格二)，各組成員皆

負有保管及愛惜設備之責任。 

二、經前述分配之各項設備若有遺

失或不當行為損毀時，由各組

成員共同依規定負責賠償。 

  

陸、實務專題流

程、專題審核與

成績計算 

第一階段 

確認專題方向並學習相關預備知

識 

1.同學分組後，即可利用三年級下

學期與學長姊學習製作專題之經

驗，並依指導老師交代先行搜尋

相關資料學習相關知識，或決定

開始製作專題。 

2.開始製作專題前，應與專題指導

老師討論並確認專題的方向與研

究的問題或題目。 

第一階段 

確認專題方向並學習相關預備

知識 

1.同學分組後，即可利用二年級下

學期與學長姊學習製作專題之經

驗，並依指導老師交代先行搜尋

相關資料學習相關知識，或決定

開始製作專題。 

2.開始製作專題前，應與專題指導

老師討論並確認專題的方向與研

究的問題或題目。 

 

第二階段 

蒐集資料作好專題規畫 

3.針對問題，蒐集資料，思索解決

問題的方案，規劃好進度與分

工，並隨時與專題指導老師討

論；三年級下學期期中考前，各

組專題應提出實務專題計劃書一

份。(格式詳見第柒項規定) 

4.每屆「實務專題期中審核」於三

年級下學期結束前實施，由專題

指導老師根據同學所繳交之實務

專題計劃書的內容與執行成效進

行書面資料審核，並作為實務專

題(一)的學期成績，指導老師得依

學生個人表現給予成績，成績不

及格者應重修實務專題(一)之課

程。 

第二階段 

蒐集資料作好專題規畫 

3.針對問題，蒐集資料，思索解決

問題的方案，規劃好進度與分

工，並隨時與專題指導老師討

論；三年級上學期期中考前，各

組專題應提出實務專題計劃書一

份。(格式詳見第柒項規定) 

4.每屆「實務專題期中審核」於三

年級上學期結束前實施，由專題

指導老師根據同學所繳交之實務

專題計劃書的內容與執行成效進

行書面資料審核，並作為實務專

題(一)的學期成績，指導老師得依

學生個人表現給予成績，成績不

及格者應重修實務專題(一)之課

程。 
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第三階段 進行專題製作 

5.各組根據自己所規劃的實務專題

計劃書進行專題製作，於四上「專

題期末審核」結束前完成專題，

並撰寫實務專題報告書(格式詳見

第柒項規定)。 

第三階段 進行專題製作 

5.各組根據自己所規劃的實務專題

計劃書進行專題製作，於三下「專

題期末審核」結束前完成專題，

並撰寫實務專題報告書(格式詳

見第柒項規定)。 

 

第四階段 專題評鑑 

6.每屆「實務專題期末審核」應於

每年十二月十五日前實施完畢，

由指導老師依專題性質，至少邀

請本系教師乙位組成評審小組、

或由系辦公室以隨機方式安排本

系教師乙位組成評審小組參與審

核工作，審核時間以一小時為原

則。 

若有下列情形者，則視同通過專

題期末審核： 

(1)學生專題參加全國專題競賽

獲獎者(包括入選、獲頒名次獎

項)； 

(2)建教合作案之專題成果經合

作廠商評核為滿意者； 

(3)以論文型式投稿至國內外期

刊或會議獲刊登者。 

7.同學須事先與評審老師聯繫以確

定評審日期，並向系辦公室借用

教室作為專題評審之場地，場地

佈置以簡單、清潔為原則，毋須

花俏。 

8.期末審核時，同學應以簡報方式

報告專題成果，並展示專題成果

及實務專題報告書（實務專題報

告書應於審核日之前七天送至所

有評審老師手上，否則不予審

核）。 

9.專題期末審核應經評審小組全體

老師同意簽名後通過(評分標準

如表格三)，未通過者，得經指導

老師同意後，參與複審。專題期

末審核通過者，團體成績以所有

評審老師之評分的平均計算之，

個人成績由指導老師以團體成績

為基礎，得加減十分。個人成績

將作為同學「實務專題(二)」課程

的學期成績。 

第四階段 專題評鑑 

6.每屆「實務專題期末審核」應於

三下當學期第 16 週結束前實施

完畢，由指導老師依專題性質，

至少邀請本系教師乙位組成評審

小組、或由系辦公室以隨機方式

安排本系教師乙位組成評審小組

參與審核工作，審核時間以一小

時為原則。 

若有下列情形者，則視同通過專

題期末審核： 

(1)學生專題參加全國專題競賽

獲獎者(包括入選、獲頒名次獎

項)； 

(2)建教合作案之專題成果經合

作廠商評核為滿意者； 

(3)以論文型式投稿至國內外期

刊或會議獲刊登者。 

7.同學須事先與評審老師聯繫以確

定評審日期，並向系辦公室借用

教室作為專題評審之場地，場地

佈置以簡單、清潔為原則，毋須

花俏。 

8.期末審核時，同學應以簡報方式

報告專題成果，並展示專題成果

及實務專題報告書（實務專題報

告書應於審核日之前七天送至所

有評審老師手上，否則不予審

核）。 

9.專題期末審核應經評審小組全體

老師同意簽名後通過(評分標準

如表格三)，未通過者，得經指導

老師同意後，參與複審。專題期

末審核通過者，團體成績以所有

評審老師之評分的平均計算之，

個人成績由指導老師以團體成績

為基礎，得加減十分。個人成績

將作為同學「實務專題(二)」課程

的學期成績。 

 

第五階段 專題展示 

10.專題評鑑結束，各組須參與系上

主辦的專題成果展示會（專題期
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末審核完畢後一~二週內舉

辦）。各組需將專題成果展示於

會場，製作海報並在場解說。未

依規定參與成果發表會的組

別，則視同專題期末審核不通

過，得經指導老師同意後，參與

複審。 

第六階段 複審 

11.複審須於四年級上學期結束前

一週內完成；複審時，評審小組

得就個別表現，決定個人通過或

不通過，不通過者應重修「實務

專題(二)」之課程，並根據評審

小組之審核意見修正或重新製

作專題，並於下一屆(隔年)之專

題評鑑，再重新接受審核。 

12.複審通過者，團體成績以六十分

計算，期末個人成績由指導老師

酌予加分，但最高不得超過七十

分。 

第六階段 複審 

11.複審須於三年級下學期結束前

一週內完成；複審時，評審小組

得就個別表現，決定個人通過或

不通過，不通過者應重修「實務

專題(二)」之課程，並根據評審

小組之審核意見修正或重新製

作專題，並於下一屆(隔年)之專

題評鑑，再重新接受審核。 

12.複審通過者，團體成績以六十分

計算，期末個人成績由指導老師

酌予加分，但最高不得超過七十

分。 

 

第七階段 完成 

13.專題完成者應填寫「四技學生實

務專題完成通知書」（表格四），

並將專題製作成果（如系統、專

題報告書及相關檔案等）製作成

光碟，連同專題報告書各計四份

（分送專題指導老師一份、評審

老師一份，及系辦公室二份），

並且由系辦公室清點借用之專

題製作設備（設備遺失者應依規

定賠償），若未能完成上述規定

者，畢業時不予辦理離校手續。 

  

柒、專題書面報

告格式 

略。   

捌、費用與補助 一、本系補助各分組所需之實務專

題實習材料購買費用、影印

費、專題報告製作費，但須在

一定得限額內（額度由本系決

定之），各分組在支用前應填

寫申請單(如表格五)，且須經指

導老師同意並簽名，再向系辦

公室提出申請。 

二、實務專題之材料費用，依本校

相關費用核銷作業流程辦理。 

  

玖、 本辦法須經系務會議通過後實施，

修訂時亦同。 

  

 

資訊管理系四技學生實務專題表格檔-920328系.doc
資訊管理系四技學生實務專題表格檔-920328系.doc

